Przedszkole Samorządowe Nr 14 w Piotrkowie Trybunalskim


KOMPETENCJE I ZADANIA PRACOWNIKÓW ADMINISTRACJI I OBSŁUGI

Intendentka:

1. Sprawowanie opieki nad pomieszczeniami i sprzętem placówki.
2. Prowadzenie magazynów żywnościowych.

3. Zaopatrywanie Przedszkola w żywność, środki czystości, sprzęt, pomoce.

4. Nadzorowanie sporządzania posiłków, a także przydzielanych porcji żywnościowych.

5. Sporządzanie jadłospisu.

6. Prowadzenie obowiązującej dokumentacji.

7. Przestrzeganie obowiązujących w Przedszkolu instrukcji oraz procedur dotyczących przyjętych zasad rachunkowości.
8. Przestrzeganie zasad BHP oraz przepisów przeciwpożarowych.

9. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Dyrektora placówki, które wynikają z organizacji pracy Przedszkola.
Kucharka:
1. Przyrządzanie zdrowych posiłków zgodnie z przepisami sanitarno-epidemiologicznymi.
2. Racjonalne zużywanie produktów przyjętych z magazynu wraz z kwitowaniem odbioru.
3. Dbanie o powierzony sprzęt kuchenny oraz czystość w kuchni.
4. Pobieranie i przechowywanie prób żywieniowych zgodnie z obowiązującymi przepisami.

5. Przestrzeganie zasad BHP oraz przepisów przeciwpożarowych.

6. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Dyrektora placówki, które wynikają z organizacji pracy Przedszkola.
Pomocy kucharki:

1. Przygotowywanie produktów niezbędnych do przyrządzania posiłków.
2. Pomoc kucharce w przygotowaniu posiłków.
3. Prowadzenie magazynu podręcznego.

4. Udział w układaniu jadłospisu.

5. Dbanie o powierzony sprzęt kuchenny oraz czystość w kuchni.

6. Przestrzeganie zasad BHP oraz przepisów przeciwpożarowych. 
7. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Dyrektora placówki, które wynikają z organizacji pracy Przedszkola.

Pomoc nauczyciela:

1. Pomaganie nauczycielce podczas przygotowań do zajęć wychowawczo - dydaktycznych oraz w realizacji zadań wychowawczych.

2. Czuwanie nad bezpieczeństwem Dziecka w czasie pobytu w Przedszkolu.
3. Pełnienie zleconych przez nauczycielkę czynności opiekuńczo-obsługowych oraz innych wynikających z rozkładu czynności dzieci w ciągu dnia.

4. Dbanie o wygląd i porządek w sali.

5. Przestrzeganie zasad BHP oraz przepisów przeciwpożarowych.

6. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Dyrektora placówki, które wynikają z organizacji pracy Przedszkola.
Woźna oddziałowa:
1. Dbanie o czystości i porządek w pomieszczeniach Przedszkola.

2. Dbanie o powierzony opiece sprzęt.

3. Czuwanie nad bezpieczeństwem Dziecka w czasie pobytu w Przedszkolu

4. Nakrywanie do stołu i podawanie posiłków o ustalonych rozkładem dnia porach.

5. Zmywanie naczyń po posiłkach zgodnie z instrukcją.

6. Dbanie o ogród przedszkolny oraz otoczenie Przedszkola.

7. Pomaganie podczas przygotowań do zajęć wychowawczo – dydaktycznych, a także w realizacji zadań wychowawczych.

8. Przestrzeganie zasad BHP oraz przepisów przeciwpożarowych.

9. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Dyrektora placówki, które wynikają z organizacji pracy Przedszkola.

Dozorca :
1. Ochrona mienia Przedszkola.

2. Dbanie o ład i porządek w otoczeniu placówki.
3. Dbanie o stan techniczny urządzeń.
4. Przestrzeganie zasad BHP i przepisów przeciwpożarowych. 
5. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Dyrektora placówki, które wynikają z organizacji pracy Przedszkola..
